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№ Наименование мероприятий Сроки
исполнения

Ответственные
лица

1. Учебно-организационная работа

1.1.

Комплектация программно­
методической документации 
цикловой комиссии: учебны й план; 
календарно-тематический план, 
индивидуальные планы  
преподавателей, график  
взаимопосещений занятый.

сентябрь Эргешова Ж.М.

1.2.

Организация переводов и 
восстановления студентов; 
организация внутреннего движения 
студентов

сентябрь
январь

Эргешова Ж.М.. 
кураторы групп

1.3. Подбор и назначение старост 
учебных групп;

сентябрь
Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

1.4.

Учет, контроль своевременности 
оплаты за обучение студентов, 
обучающихся на договорной основе 
(очной формы обучения)

в течение учебного 
года

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

1.5.

Выдача и оформление групповых 
журналов; инструктаж по ведению 
групповых журналов; 
мониторинг заполнения журналов;

Сентябрь
постоянно

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

1.6.

Проведение системы мероприятий 
(собрание в группах) направленных 
на решение проблемы адаптации 
первокурсников.

сентябрь
Эргешова Ж.М. 
кураторы групп 

психолог

1.7.

Подготовка соответствующей 
информации на заседание 
педагогического совета по вопросам 
льгот студентов

октябрь Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

1.8.
Ведение документации цикловой 
комиссии в соответствии с 
номенклатурой дел

постоянно Сапарбекова А.Ж. 
Эргешова Ж.М.

1.9. Внедрение новых правовых 
документов

по мере 
поступление

Сапарбекова А.Ж. 
Эргешова Ж.М.

1.10. Контроль, за качеством учебного 
процесса: посещение занятий постоянно

Эргешова Ж.М. 
кураторы

1.11.
Контроль и качество работы ППС 
по отработке СРС. Мониторинг и 
отслеживание приема СРС.

Ежемесячно Эргешова Ж.М.

1.12. Анализ тестовых вопросов в базе По графику Эргешова Ж.М.
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данных ИС АВН. модульных точек

1.13. Контроль и анализ сдачи ТК и РК в 
период модульных точек по графику 

учебного процесса

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

1.14.

Организация и проведение 
семестровой аттестации студентов; 
составление графика проведения 
сессии;
доведения до сведения студентов и 
ППС;
допуск студентов к семестровой 
аттестации

по графику 
учебного процесса

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

1.15.

Осуществление контроля за ходом 
экзаменационных сессий, 
повышение требований по 
соблюдению преподавателями и 
студентами правил приема 
итогового контроля, экзаменов

по графику 
учебного процесса

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

1.16.

Работа с неуспевающими 
студентами по итогам 
промежуточной аттестации, 
экзаменационных сессий

по графику 
учебного процесса

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

2. Учебно-методическая работа

2.1.

Учебно-методическое оснащение 
занятий. Увелечение авиационной 
направленности в работе ППС Ежедневно

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

2.2.

Проведение собраний со студентами 
всех специальностей по вопросам 
успеваемости, посещаемости Ежемесячно

Зам.директора по ВР 
Сапарбекова А.Ж. 

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

2.3. Проведение анкетирования среди 
студентов

декабрь,
май

Сапарбекова А.Ж. 
Эргешова Ж.М. 
Отдел качества

2.4. Проведение среза знаний студентов октябрь,
апрель

Сапарбекова А.Ж. 
Эргешова Ж.М. 
Отдел качества

2.5. Внедрение ДОТ в обучении В течении 
учебного года

' Сапарбекова А.Ж. 
Эргешова Ж.М.

3. Воспитательная работа

3.1.

Проведение мероприятий:
- День Знаний
- День гос.языка

- Посвящение в студенты

в течении года 
сентябрь 
октябрь

Сапарбекова А.Ж. 
Эргешова Ж.М. 
кураторы групп
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- День студентов (17 ноября)
- Неделя патриотического 
воспитания (к 23 февраля, 7 апреля, 
9 мая)
- Тематические кураторские часы 
(борьба с курением, цифровая 
гигиена, права студентов и т.д.)

3.2. Родительские собрания в учебных 
группах

октябрь,
ноябрь,
апрель

Эмчиева А.М. 
Сапарбекова А.Ж. 

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

3.3.
Организация и проведение 
мероприятия «Лучшая группа -2025» июнь

Сапарбекова А.Ж. 
Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

3.4.

Работа с неуспевающими 
студентами СПО (очной формы 
обучения)
Справка-отчет о динамике 
посещаемости студентов СПО (очной, 
формы обучения)

ежемесячно

Сапарбекова А.Ж. 
Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

3.5.

Подготовка документации на совет 
профилактики отсутствующих 
студентов во время учебного 
процесса

ежемесячно
Сапарбекова А.Ж. 

Эргешова Ж.М. 
кураторы групп

3.6
Подготовка и предоставление 
аналитического отчета цикловой 
комиссии

Январь
июнь Эргешова Ж.М.

Председатель ц/к ООД Ж.М. Эргешова
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