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l. Общие положения

1,1. Полное наименование: Отдел международньгх связей (далее - омс)Кыргызского авиационного института им. И. Дбдраимова (дмее - Двиаинстиryт).1.2. оМС является структурньш подразделением Авиаинстиryта и подчиняется
заместителю директора по учебной работе Авиаинстиryта.

1.3. В своей деятельности ОМС
законодательством в сфере образования, .о"*""."J;*хНii";'Т;rrý'ffЬТ;
другими нормативно-правовыми актами, Уставом, локмьЕыми акгами Ьиаинсшrryта,|.4. оМС создаетСя. реорганизуется и ликвиДируетсЯ приказом ,IшректораАвиаинстиryта.

1.5, основной целью работы омС явJUIется развитие и расширениемеждународных связей

2. Щели и направления деятельности

отдел международных связей создан для организации и рaLзвития международного
сотрудничества в целях повышения международного уровня в области образования и
ОбЩественной деятельности Двиаинстиryта.

основными видами деятельности омс являются:
- организацияакадемическоймобильностистудентовипреподавателей;

- организация приёма зарубежных представителей: плЕlнирование сроков ипрограмМ приёма в Авиаинститут иностранных специaUIистов, делегаций, аспирантов,
стажёров, студентов (на все виды обучения)

- организация обучения иностранн'lх грФкдан в Авиаинстиryте по рtвJIиц{ымпрограммам подготовки;

- орга}tизация обучения, стажировок учащихся и сотрудников Авимнстиryта
в зарубежньrх научных, образовательных и иных учреждениях;

подготовка договоров о сотудничестве Авиаинстиryта зарубежньrмис
образовательными и научными учрех(дениями и организациями в области выполнениrI
образовательных и научно-исследовательских программ;

- обеспечение визовой подцержки иностранным гражданам, прибывающим в
Кыргызскую Республику на учебу/рабоry в Авимнститут.

- реa}лизация международных проектов и программ, в том числе проведеЕие
конференций, семинаров, круглых столов, зимних, летних школ, конкуров, олимпиад:

- координация деятельности Авиаинститута с зарубежньпrли ВУЗами,
организациями на основе долгосрочных договоров и краткосрочных рабочих прогрЕrмм;

- организация и поддержание связей между выпускниками Авиаинститута и
ДрУГих вузов дальнего и ближнего зарубежья;

- установлеЕие и поддержание контактов с зарубежными университетtt tи,
научными организациями, а также участие в международньrх проектitх и программах:
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- разрабоТка и реализацИJI прогрrlмМ по привлечению иЕостранных студентовна обучение, а также I

двиаинстиryте. 
rриглашением иностранных специaшистов для работы в

- поддержка в организации стажировок, обмена опьIтом и обучениJI заграницей для студентов и преподавателей Авиаинстиryта.
- представление Двиаинстиryта на международньгх образовательньо<выставках и конференциях, а также подJtержка контактов со средствilJ\,rи массовойинформации для освещения деятельности Авиаинститута.
- Проведение международных

зимних и летних школ, конкурсов, олимпиад
конференций, семинаров, круглых стопов,

* иная
законолательству КР

деятельность, непротиворечащаJI уставной деятельности Двиаинстrryта и

3. Основпые фуо*цп,п п задачи

.Щля решения посr
задачи: 

]аВЛеПНЫХ ЗаДаЧ ОМС ОСУЩеСтвJIяет следующие функции и

З,l, ОРГаНИЗУеТ работу по реаJIизации политики дзиаинстиryта в областимеждународных связей;
з.2. контроJIирует обработку документации, связанную с вопросами внецIнихсвязей Авиаинстиryта;
3.З. осуществляет перспективное планирование меж.цународной деятельности,подготовку планов и договоров о соlрудничестве с зарубежньпrли вузами иорганизациямиi

з.4. согласовывает и организует оформление соглашений и договоров осотрудничестве с зарубежными партнерами;
з.5. осуществляет контроJБ за выпоJIЕением планов, программ и договоров омеждународном сотрудничестве;
3.6. отслеживает результаты и эффекгивность международного сотудничестваи внешних связей;

з,7, прогнозирует необходимые затраты на обеспечение внешних связейАвиаинстиryта на основе договоров, планов и прогрarмм;з,8, информирует, консультирует и оказывает техническую помощьпреподiвателям, сотрудникам, студентам по вопросам подготовки, оформления и подачидокументов на получеfiие грантов, стипендий меrtцународньп фондов, организаций,программ;

з.9. организует сбор, анмиз и распространение информации о формах и методalхмеждународной деятельности вузов, о фондах и организациях, представJUIющих гранты
для международного со,црудничества;

связей Кыргызского авиационного
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з.10. предостав.пяет информацию о международных возможностях и прогр.ммах
для студентов и сотрудников Авиаинстиryта, а также ведет официальпый сайт и станицы
в социальных сетях на иностранньгх языках.

з.lI. осуществляет постоянное взаимодействие и поддерживает контакгы с
представителями средств массовой информации, знакомит их с решениями и приказаLtи
руководства Авиаинститута, подготавливает ответы на официальные зalпросы, следит за
своевременным распространением информационньrх материмов о деятельности
Авиаинститута;

3.12, обеспечение информационной и консультационной помощи иностранЕым
вузам и другим организациям, желalющим сотрудничать с Авимнстиryтом.

3,13. повышение имиджа Двимнстиryта через участие в международньж
мероприятиях и членство в международньц ассоциациJIх и орг{lнизациях,

3.14. полдержка инострашных сryдентов и преподавателей: обеспечение
комфортной обрщовательной среды и содействие в кульryрной ад:штации дJIя
иностранньtх студентов и преподавателей, обучающихся или работающих в
Авиаинстиryте.

3.15. обеспечивает исполнение решений руководства Авимнстиryта,
своевременно информирует его о текущем холе работ и их результатах.

4, Струкгура отдыlа

4.1. Структура, численность и штатное распис.rние ОМС утверждается
директором Авиаинститута.

4.2. Руководство Омс осуществляет главньй специалист, на должность
которого назначается лицо, имеющее среднее - профессиональное или высшее
профессионмьное образование.

4.з, Назначение и освобох<.дение от должности главного специапаста омс
осуществляется приказом директора Авимнстиryта по предоставлению заместитеJIя
директора по учебной работе в соответствии с действующим законодательством
Кьщгызской Республики,

4.4. В отсутствии глrвного специаJIиста отдела - его обязанности исполняет
лицо, нiвначаемое лриказом директора Авимнститута с укzвilнием срока и возлaгаемых
полномочий.

4.5. Главный специалист отдела:

- руководит всей деятельностью отдела, несет персональную ответственность
за своевременное и качественное выполнение возложенных задач и функций;

- осуществляет в пределах своей компетенции функции управления,
лланирования, организации, принимает решения, обязательные для всех сотрудников
отдела;

- распределяет функционапьные обязанности и отдельные поручения между
сотрудниками отдела, устанавливает степень их ответственности> при необходимости

вносит предложения директору Авиаинститута об изменении должностньIх ипструкчий

полохtение об отделе международных связей Кыргызского авиационного
инстиr}-та им. И. Абдраимова
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5, Права ОМС

!ля выполнения возложенных функций и задач, Омс представлено право:
5.1. Вносить и выносить в установлеItном порядке руководству предложения по

вопросаr4 компетенции отдела, связанЕые с совершецствованием международпой
деятельности Авиаинстиryта.

5.2. Получать в установленном порядке от структурных подразделений
Авиаинститута информацию и материitлы' документы справки' статистикУ и Другие
необходимые сведения дJUl выполнения возложенных на оМС задач и функций.5.з. Взаимодействовать со всеми структурными подразделениrш,tи института по
вопросаМ организации внутренней деятельности Авиаинстиryта и испоJIнеЕия
обязательств по международному научному, культурному сотрудничеству.

5.4, Привлекать сотрудников Авиаинстиryта к работе по решепию поставленЕьrх
перед отделом задач.

5.5. Осуществлять контроль соблюдения кафедрами, цикловыми комиссиями и
иными подразделениями Авиаиястиryта нормативных документов, реглzшrентирующих
договоры и прогрЕlммы о международном сотрудничестве.

5.6. Представ.rrять Авиаинстиryт, по поручению его руководства, в оргzlнизациJD(
по вопросам, входящим в рамки деятельности отдела.

5.,7 , Иметь доступ к информации Авиаинстиryта, пеобходимой для
осуществления задач и функций.

5.8. Вести перепискУ с инос]ранными партнера}tи Авиаинстиryта по
СОТРУДНИЧеСТВУ И СМеЖНЬIМ ВОПРОСаI\.r;

5.9. В соответствие с Уставом института осуществJUIть международные
программы по предоставлению дополвительньrх образовательньж усJryг,

6. обязанност,и отде,па

6.1.

возложенньrх

специа!,Iист.

6.2.

ДОЛЖНОСТНЬIМ

Всю полнотУ и ответственность за качество, и своевременЕость выполнениrl
настоящим Положением на омс задач и функций несет главньй

степень ответственности сотрудников отдела устанавливается
и инструкциями. внутренними локальными нормативными актами
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подчиненных ему работников;
- вносит предложения по совершенствовalнию работы отдела, оптимизации

его структуры и штатной численности;
_ участвует в перспективном и текущем планировании деятельности отдела, а

также подготовке приказов, распоряжений и иных документов, касающЕхся возложепЕьD(
задач и функций;

- Численность штата отдела определяется штатным расписанием.
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Авиаинстиryта и действующим законодательством.
6.з. Сотрулники отдела несут материаJIьную ответственность за вверенное

имущество в рамках исполнения ими своих обязанностей и в соответствии с их
должностными обязанностями.

6.4. .Щоводить до сведения работников о приказ:ж, распоряжений, пр{rвил и
поощрении руководства Авиаинститута, а также иноЙ информации организационного
характера, касаощейся подразделепия.

6.5. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка Ави:мнститута.
6,6. За обеспечение сохранности персональных дrlнньrх работников и

обучающихся в двиаинституr.е.
На оМС в целом возJIагается ответственность за:

- Организацию работы по реzшизации политики Авиаинстиryта в области
международньrх связей;

- Разработку конкретлых планов внешней политики;
- Контроль обработки документации, связанной с вопроc:ш.tи внешних связей

Авиаинстиryта.

7. Зак"rючительные положения

7.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение моryт вноситься в
соответствии с изменением действующего законодательства, изменением структуры и
статуса данного подразделения

Разработано: отделом междrнародньп< связей
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