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1. общие положения
1.1, Редакционно-изда,тельский отдел (далее - РИО) Кыргызского авиационного

lтута является струItтурным подразделением института, осуществляющим

цио}lно-издательские функции и обеспечение публикационной деятельности.
1.2. }{астоящее Положение определяет цели, задачи, функции, права и

изациоЕIн)/ю структуру РИО, а также реглаN,Iентирует взаимодеЙствие с другими
ниями рIнститута.

1.З. Отдел создан для обеспечения редакцион}Iо-издательской
ьности института, направленной на подготовку, приёшt.

и информационноЙ

редактирование и

икацию науLIных, учебных и N,Iетодических материалов.

I.4. Основной задачей Отдела является приёп,t" редакция и корректировка
иа*пов, tIодготовка их lt публикации в электронном формате, а также обеспечение

,гроля качества и соответствия требованиям законодательства.
1.5. Пользователя]\,1и Полотtения являются руководство и сотрудники РИО. а таI(же

должностные лLIца института, имеющие соответствующие полноN,Iочия.

l.(l. РИО адN4I,Il]истративно подчиняется заместителю директора по учебной работе.
1.7. f{еятелыIос,гь О,гдела осуществляется в соответствии с:

оном Кыргызской Республики кОб образовании>;

онопл Кыргызской Республики кОб aBTopcKoN,I праве и сN,Iе)IIных правах);

риказаN,Iи Миt-tистерства науки, высшего образования и инноваций Кыргызской
публики;
ltу,греilI]иN,lи I{орN,lzlтивны]\4 и доку]\,IеI],гаN4и института.

2. С)сновrlые задаtIи ll функlцlли Отдела
2.i. Осrrовгtой зада.tей РИО является оргаItизация и осуществление редакционно-
ьскоЙ деятельности l]уза. Издание учебноЙ. ),чебно-N,lетодической литературы.

чакlшIеЙ требованиям гос)/дарственI]ого образовательного стандарта, а также учебноЙ.
вочной и других вIlдов литературы в интересах обеспечения учебного процесса и

,чно-исследовательской 
работы путем:

- приёма и редактирования научных и учебных статей, N{етодических пособий и

к,гро}l н ых ]vl аl,ериалов;

- проверItи N{атериалов на соответствие академическим требованиям. вклIоLtая

лLзоваIiIие про граN,l N,lы Антиплагиат;
- подготовки N,Iатериалов к публикации в электронном формате на официа-пьных

урсах института, включая сайт, электронные журналы и вестник КАИ;
- обеспе.tения I(орректного оформления материалов в соответствии с акадеIчiиLIескиN,t

и в Il)/ трен It и N,I и стандартаI\.{и и н ститута;
- ве;ilеIIия базы JIаtlных опубллtкованных и rrринятых N,Iатериаттов, архивирования

,ронных докуN,Iентов;
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- методическоЙ поддержкр1 кафелр и преподавателеЙ при подготовке материа_пов к
икаLIии;

- сбора заrIвок от факультетов на издание уLIебных и методическрIх работ;
- составления годовых планов издания литературы, утверждаемых peKTopoN,I КАИ:
- проведения экспер,гизы рукописей, представленных в Рио;
- вычитки оригинал-макетов книг и брошюр перед сдачей их в производство;
- обеспечения всех заинтересованных лиц сведенияNIи об изданной литературе

интернет.
2.2. НазнаLIение РИО заключается в осуществлении на профессионаJтьном уровне

кциоFIIIо-издатеJIьских фуrrкциЙ Кыргызского авиационного института. направленных
обесгtечение учебного процесса и научно-исследовательской деятельности.

РИО выполняет следующие функции:
- формирует годовые тематические планы подготовки и публикации учебной,

но-N,IетодическоЙ и научноЙ литературы исходя из потребностеЙ учебного процесса
итута;

- ВЫПОЛFIЯе'Г ОТДеЛЫ{I)Iе ЭЛеN'IеНТЫ РеДаКЦИОННО-ИЗДаТеЛЬСКОГО ЦИКЛа: ЭКСПеРТИЗУ,

чное и JIитературI]ое редактирование, корректуру, вычитку оригинаJI-макетов;
- осуtцествляе,г подготовку и выпуск запланированных j\,Iатериалов

муtцественно в электронном форп,rате;
- ОРГаНИЗ)/ет coBN,IecTHo с учебно-методическими подразделеIIияN,Iи контроJIь за

СОдержания публикуемых материLrIов и их соответствием установленным
ванияN,I и стаIIдартам оформления;

3. Права и обязанrrости Отдела
З.1. Права:

разрабатывать IIорN{ативные, методические и информационные N,IатериаJIы по
оIIно-издательской деятельности для внутриинститутского использов ания

прашивать у кафелр. преподавателеЙ и сотрудников института материатtы, необходиN,lые
выпо_пнения фуrrкrtий РИО:
дготавJIивать и офоршrлять договоры с авторами на редакционную обработку и
,икацию рукописей1"

равJIять IIре/]стаRлеI{Ilые N{атерI.Iалы на дополtIительное реLIензирование LI эксtIертизу
неооходиN,lости:

tlЯ'Гl) N,IатСриалы. представленные к пlч ýлllцпч"rч. в случае их несоответсl,вия
нI{я]чI ;1ействуюшlих норN,lатLIвных докуN{ентов. акаде]\{ическиN,I стандартаN,I и

,грен 
tIи N,I регл iril4eHTa]vI инс,гитута;

отавливать догоRоры с внутреI][Iими и внешними организацияjчIи на выполнение
. связанных с /lеятеJIьностыо РИО. в соответствии с установленныN,I порядкоN{:

о-цьзовать инфорiиаllиоI{ные, техI{ические и програN,Iмные ресурсы института. включая
п,tу Антиплагиат, дJIя I]роверки и обрабоl,ки материалов;
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уществлять публикаI{ию материаJIов после прохождения внутренней редакционноЙ
пертI{ой проверки;

З.2. обязанносl,и:
еLIивать приём, редактирование и корректировку N{атериалов в срок,

юдать авторские права и внутренние стандарты оформления;
нтролиров?ть 5zцццд-rьность и соответствие I\,Iатериалов академическим требования\,I;

сохранность.раI]итI) архивные и электронные материалы в порядке и обеспечивать их

4. ПлаIllлрование деятельностl,r РИО
4.1. Планирование издания учебной литературы осуществляется в соответствии с
вленFIыN,I в КАИ порядкоtчI прохождения рукописеЙ в РИО.
4.2. На основе утвержденного плана выпуска составляется график прохождения

|описеи;

4.З. РИО отчитывается о своей деятельности перед директором по уLIебной работе;

5. Струкryра Отдела
5.1 . Редакциоt-IrIо-издательский отдел Itыргызского авиацL]онного института

нкцио}Iирует в составе одной штатной единицы 
- 

главного специалиста редакционно-
ьского отдела.

5.2. Главный специалист РИО осуществляет руководство всей редакционно_
ьСкоЙ деятельностью института, выполняет организационные, редакционные и
ьtIые ф)/нкIIии l] paN,{Kax своей компетенции.

5.3. Главный специалист РИО обеспечивает приём, проверку. редактирование и

У МаТериалов к публикации, а также взаимодеЙствует с кафедраN,Iи. структурныjVIи

делениями и внешними организациями.
5.4. При необходI{Nлости выполнения отдельных видов работ (речензирование,

кТ)/ра, полиграфические услуги) РИО вправе привлекать внешних специалистов и
низаLlии на договорной основе.

5.5. Типография в структуру Рио отсутствует, выпуск печатной продукции
ществляется с привлечением сторонних организаций.

5,6. Штатное расписаrrие РИО утверждается руководством института и 1,IoltteT быть
I{eHo в установленном порядке.

б. OTBeTcTBeHI{ocTb

б.1. Редакционно-издате-цьсклtй отдел Кыргызского авиационного института и его
ики несут о,гветственность :

- за соблrолеIIие требованлIй законодателLстRа Кыргызской Респl,ý_цики в сфере
вания, авторсliого права р1 издательской деятельности;
- за Itачество редакционной обрабоr,ки, корректность оформления и достоверность

икуеN,Iых у чеб н ых. учебно-N,tетолиLIеских I4 научных матери алов ;
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нтиплагиат);
- :]а сохра]]ностЬ рукописеЙ, электронных материaLпов и архивных документов,

одящихся в ве/iении Рио;
- за соблюдение конфиденциальности информации и защиту персональных данных

ров и 1.IHb]x учас,гников издательского процесса;
- за рационаJIьное использование финансовых, материально-технических и

формацион}lых ресурсов, выделенных дJIя деятельности РИО;
- за достоверность и своевременность предоставляемой отчетностLi по редакционно-
льской деятеJIьности руководству иrIститута;
- за выпоJIIIение реtпений Dуководства института, приFIятых в пределах его

IIе,генIIии.

- I{арушетlие IIрави-'l оформlления, авторских праВ или BHyTpeHHI4x инстр)/кций i'{o}KeT

eLIb дисциплинарные N,Iеры.

6.2. РабОттrики РИО несут персональную ответственность за ненадлежащее
ение своих должностных обязанностей в соответствии с трудовыN{

нода,гельствоN,I Кыргызской Республики и внутренними нормативнь]N,Iи актаN,Iи

ргызского авиаtlионного института.

7. Заключеrrие
7 .\. Настоящее поJIо)tение вступает в силу с MoN{eHTa утверждения IIриказо]ч1

водства института.
7.2. Изменения и дополнения к положению утверждаIотся приказом руководства

рки материаJIов с испоJIьзованиеN,I

].3. !еятельтlость Редакционно-издательского
тветсl-вии с закоIIодательствоNl Кыргызской Республики.
итута и }IастояшIим положением.

- :за соблюлсIIие устаLIовлеI{FIых
тстl]ии с утвер)кдеIlIli)lми плаIlамрI

- за обеспеLIение академической

сроков редакционно-издательского процесса в

и графиrсап,rи;

добросовестности, в том LIисле за организациIо

програп{N{}Iых средств выявления заиN,lствований

отдела осуществляется в

норNIативныN,Iи локу},IентаN,Iи


